(Allegato n°1 PE )






	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI

	DIRIGENTE SCOLASTICO O 

DocentE


	COORDINATORI

gestione

PREVENZIONE INCENDI - emergenze

EVACUAZIONE
	Emana l’ordine d’evacuazione dell’istituto.

Coordina le operazioni d’evacuazione e di soccorso.

Costituisce un centro d’informazione per soddisfare le richieste di notizie.

Decide l’interruzione dell’erogazione d’energia elettrica e termica.

Provvede che non siano modificate le misure di sicurezza.

	Ausiliari


	Addetto al centralino
	Richiede l’intervento secondo la procedura prevista nel PE “CHIAMATA di SOCCORSO” dopo diretta richiesta del Coordinatore della gestione emergenze

	Ausiliari

ITP

Docente


	SQUADRA di PREVENZIONE

INCENDI

addestramento specifico da parte degli organismi competenti
	Interviene con estintore per piccoli incendi secondo modalità prestabilite.

· Allontana le persone dalla zona dell’incendio.

· Allontana i materiali combustibili dalla zona dell’incendio.

· Interviene con altri estintori e con idranti, solo dopo il controllo dell’interruzione dell’alimentazione elettrica nella zona e circoscrive le fiamme.

· prima di intervenire, si accerta che non si producano fumi tossici.

· In presenza di fumi tossici l'intervento del personale è effettuabile solo dopo aver adottato le idonee precauzioni (p.e. autorespiratori)

Dopo lo spegnimento

· Controlla tutto il locale in modo accurato.

· Apre finestre o porte rivolte verso l'esterno per sgombrare il locale da eventuali fumi.

	Ausiliari


	ADDETTI ALLE EMERGENZE


	Individua la fonte di pericolo, ne valuta l’entità e avvisa il centralino 

Chiude la valvola gas della centrale termica eventualmente presente.

Attiva il segnale d'evacuazione agendo sul pulsante d’allarme (richiesta del Coordinatore).

Toglie tensione al fabbricato agendo sul pulsante d’allarme (richiesta del Coordinatore)

Sorveglia la corretta evacuazione.

Raccoglie i moduli d'evacuazione e li porta al centro d'informazione.


	QUALIFICA
	RUOLO
	MANSIONI

	Docenti
	Responsabile 

di classe
	Fa applicare le misure di sicurezza a tutta la classe secondo le procedure stabilite

· Verifica che nessun studente si allontani dalla fila e che gli apri-fila e serra-fila eseguano i compiti assegnati.

· Provvede di aiutare gli studenti con handicap loro affidati.

· Prende il Registro di classe.

· Chiude la porta dell’aula.

· Compila e fa pervenire al responsabile dell’area di raccolta il modulo d’evacuazione. .

	STUDENTI
	apri-fila

chiudi-fila
	Attuano le misure di sicurezza per l’evacuazione secondo le procedure stabilite.

Si dispongono in fila e rimangono collegati fisicamente seguendo in modo ordinato il compagno che lo precede.

Se sorpresi da un terremoto al di fuori dell’aula seguono le procedure stabilite

I due allievi più vicini all’uscita dell’aula escono dall’aula solo se collegati fisicamente ai compagni che li seguono e dopo la conferma del docente

I due allievi più lontani dall’uscita dell’aula escono, controllando che non sia più presente nessuno nell’aula e chiudono la porta dell’aula

	DocentE


	COORDINATORI

PRIMO SOCCORSO
	Controlla periodicamente le cassette di primo soccorso e i punti di medicazione

Coordina le operazioni  di soccorso, in caso di intervento del Pronto Soccorso.

Avvisa i genitori in caso di incidente grave.

	Ausiliari
	SQUADRA di  PRIMO SOCCORSO
	Intervengono per piccoli incidenti secondo procedure prestabilite.

Avvisano l’addetto al Centralino, descrivendo lo stato dell’infortunato, per la chiamata al Pronto Soccorso.

Allontanano le persone dalla zona dell’incidente.


Modulo 1 M 1
	
	MODULO  DI  EVACUAZIONE (da tenere nel Registro di Classe)
	

	
	 data
	

	
	PROVA N. 
	1
	2
	3
	4
	

	
	(indicare con x)
	
	
	
	
	

	
	TIPO 
	PROGRAMMATA
	A SORPRESA
	IN EMERGENZA
	INDICARE QUALE
	

	
	(indicare con x)
	
	
	
	
	

	
	NOTE


	
	

	
	
	ISTITUTO (timbro)


	

	
	     ANNO 

SCOLASTICO :
	
	

	
	CLASSE:

PIANO:
	
	

	
	
	
	

	
	ALLIEVI
	
	

	
	PRESENTI
	AULA
	LABORATORIO
	

	
	
	
	
	

	
	EVACUATI
	
	

	
	DISPERSI  (
	
	

	
	FERITI       (

	
	

	
	n.b. (  segnalazione nominativa
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	A
	
	B
	
	C
	
	D
	

	
	AREA

DI RACCOLTA

	Indicare  il colore o la lettera

dell’area  di raccolta di appartenenza
	

	
	   FIRMA DEL DOCENTE

  .......................................................................
	
	

	
	
	
	


Modulo 2 M2
	
	
	

	
	SCHEDA RIEPILOGATIVA DELL'AREA DI RACCOLTA
	

	
	Istituto                                                                                      data                                  
	

	
	Prova n. 
	1
	2
	3
	4
	

	
	(indicare con x)
	
	
	
	
	

	
	Tipo
	Programmata
	A sorpresa
	In emergenza
	Indicare quale

	
	(indicare con x)
	
	
	
	
	

	
	A

B

C

D

AREA

DI RACCOLTA
Indicare  il colore o la lettera

dell’area di raccolta di appartenenza

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente:
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente:
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Classe
	Piano
	Allievi
	Presenti
	
	

	
	Docente
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	
	

	
	Piano
	Personale non docente
	Presenti
	
	

	
	
	
	
	Evacuati
	
	

	
	
	
	
	Feriti
	
	

	
	
	
	
	Dispersi
	
	

	
	   FIRMA DEL RESPONSABILE DELL'AREA DI RACCOLTA

   ...............................................................................................

	


N.B. Il Servizio Portineria deve tenere un registro delle presenze all'interno della scuola di visitatori, fornitori, ecc., che in caso di evacuazione consenta il controllo della loro fuoriuscita.
Modulo 3  M3
NOTA BENE  – il foglio informativo sul Piano di Emergenza deve essere inviato a tutti i soggetti che a vario titolo operano all’interno dell’Istituto (es. Enti di formazione, Imprese appaltatrici, Società sportive ecc...)

FOGLIO INFORMATIVO PER IL PIANO DI EMERGENZA

All’insorgere di un qualsiasi pericolo ovvero appena se ne è venuti a conoscenza, chi lo ha rilevato deve adoperarsi da solo o in collaborazione con altre persone (insegnanti, personale non docente, studenti) per la sua eliminazione. Nel caso non sia in grado di poter affrontare il pericolo deve darne immediata informazione ai Coordinatori dell'Emergenza o dal Dirigente Scolastico, che valutata l’entità del pericolo deciderà di emanare l’ordine di evacuazione dell’edificio.

Il Coordinatore dell'Emergenza è il Sig.......................................
L’inizio emergenza è contraddistinto dal suono intermittente (ad intervalli di due secondi) della campanella.

La diffusione del segnale di evacuazione è dato da: campanella continua.

All’emanazione del segnale di evacuazione dell’edificio scolastico tutto il personale presente all’interno dell’edificio scolastico dovrà comportarsi come segue:

1)
Il Sig. .................................................................  è incaricato di richiedere telefonicamente il soccorso degli Enti che le verranno segnalati dal Coordinatore dell'Emergenza o dal Dirigente Scolastico;

2)
Il responsabile di piano, per il proprio piano di competenza, provvede a:

(
disattivare l’interruttore elettrico di piano;

(
disattivare l’erogazione del gas metano;

(
aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 

(
impedire l’accesso nei vani ascensori o nei percorsi non previsti dal piano di emergenza, 

3)
Il Docente presente in aula raccoglie il registro delle presenze e si avvia verso la porta di uscita della classe per coordinare le fasi dell’evacuazione.

4)
Lo studente aprifila inizia ad uscire dalla classe tenendo per mano il secondo studente e cosi via fino all’uscita dello studente chiudifila, il quale provvede a chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti gli studenti della classe.

5)
Nel caso qualcuno necessiti di cure all’interno della classe, gli studenti indicati come soccorritori, provvederanno a restare insieme all’infortunato fino all’arrivo delle squadre di soccorso esterne. Gli studenti che rimarranno in aula dovranno posizionare abiti, preferibilmente bagnati, in ogni fessura della porta della classe e aprire le finestre solo per il tempo strettamente necessario alla segnalazione della loro presenza in aula.

6)
Ogni classe dovrà dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di aula, raggiunta tale area il docente di ogni classe provvederà a fare l’appello dei propri studenti e compilerà il modulo n°1 che consegnerà al responsabile dell'area di raccolta.

7)
Il responsabile dell'area di raccolta esterno ricevuti tutti i moduli di verifica degli insegnanti, compilerà a sua volta il modulo n°2 che consegnerà al Dirigente Scolastico per la verifica finale dell’esito dell’evacuazione.

In caso di studenti non presenti alla verifica finale, il capo dell’istituto informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare la loro ricerca.

Di seguito va riportata la tabella con l'area di raccolta e le classi ad essa relative nonché la planimetria con segnate le vie di fuga fino all'area di raccolta.

(Allegato n° 10) CHECK LIST N.12

Legenda-

	Mezzi di estinzione:
I = Idrante,  N = Naspo,
M = Manichetta, E = Estintore
	Tipo:

P = Polvere,  H = Halon,

AC = Acqua,  CO2 =Anidride carbonica,S = Schiuma


	UBICAZIONE
	MEZZI di

ESTINZIONE
	TIPO
	CONTROLLO SEMESTRALE

( nome della ditta )
	VARIE

	PIANO TERRA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	PIANO PRIMO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	PIANO SECONDO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	PIANO …………

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ESTERNO EDIFICIO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


REGISTRAZIONE ESERCITAZIONI  - PROVE DI EVACUAZIONE

Istituto………………………………………………………………………………..........

Via…………………………………………….., n° civico………………………………..

Cap……………… ,Località…………………….;(Provincia) ……………………………

Legenda 

	Prova N. e tipo : 

Indicare il n. di prova dell’anno e il tipo es. Programmata - A sorpresa -

In emergenza (quale tipo di emergenza) 
	Ente Coadiuvante: es. Protezione civile 


	Data prova di evacuazione
	Prova n. e tipo  
	Ente coadiuvante
	n. persone presenti
	n. persone evacuate
	Tempo previsto
	Tempo effettivo

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Data Prova 
	Osservazioni – Segnalazioni 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Compilato da ...................................................... il .........................................................................

ASSETTO ORGANIZZATIVO DEL SISTEMA EMERGENZE


ANNO SCOLASTICO ________/________





SQUADRA PRONTO SOCCORSO�(addetti nominati)


Coordinatore (Nome Cognome)


Piano terra  (Nome e Cognome)


Piano primo  (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)





Dirigente Scolastico�(Nome Cognome) 


Vicario�(Nome Cognome) 





Protezione civile -referente


( Ente – Nome Cognome)





4. CONTROLLO EVACUAZIONE  


(addetti emergenza)


Coordinatore  (Nome Cognome)


Piano terra  (Nome Cognome)


Piano primo  (Nome Cognome)


....................... (Nome Cognome)


Non docenti  (Nome Cognome)


Personale occasionale (Nome Cognome)


Apri e chiudi fila (vedi Incarichi P.E.)


Chiusura apert.Cancelli (Nome Cognome) Resp.Area Raccolta X (Nome Cognome)


Resp.Area Raccolta X (Nome Cognome)


..………..................... (Nome Cognome)








Sequenza compiti e funzioni 





SQUADRA PREVENZIONE INCENDI (addetti nominati)


Coordinatore (Nome Cognome)


Piano terra  (Nome e Cognome)


Piano primo  (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)





3. INTERRUZIONE IMPIANTI (addetti emergenza)


Energia elettrica (Nome Cognome)


Gas (Nome Cognome)





2. CHIAMATA DI SOCCORSO  


(Nome Cognome) 





1. ORDINE DI EVACUAZIONE


Emanazione 


(Nome Cognome) 


Diffusione (Nome Cognome) 





CONTROLLI PRESIDI ANTINCENDIO (estintori-naspi uscite-vie )


Piano terra  (Nome e Cognome)


Piano primo  (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)


....................... (Nome e Cognome)





RUOLI E FUNZIONI DEI SOGGETTI DEL SISTEMA EMERGENZE anno.s. ______ / _______





ELENCO PRESIDI ANTINCENDIO ( da ritenersi non esaustiva e da integrarsi dopo aver effettuato il piano di evacuazione)





ANNO SCOLASTICO ________/________









- 2 -


